TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DA SOLUCAO COMO UM TODO

1.1. Contratacdo da EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS — CORREIOS, para
prestacdo de servicos e fornecimento de produtos por meio de Pacote de Servicos dos Correios,
permitindo ao Municipio de Piranga/MG a utilizagdo dos diversos produtos e servicos
disponibilizados pela empresa, conforme demanda da Administragdo.

A contratacdo compreende, entre outros, 0s servicos necessarios ao envio e recebimento de
correspondéncias, documentos, objetos e demais materiais, incluindo a distribui¢do e entrega anual
dos documentos referentes ao IPTU aos contribuintes do Municipio, conforme necessidade da
Administragao.

1.2. O valor indicado é estimativo, tendo em vista que a utilizagdo dos produtos e servigos ocorrera
de acordo com a demanda efetiva da Administracdo, observadas as tabelas de precos e tarifas
vigentes dos Correios e as condigdes estabelecidas no Pacote de Servicos contratado.

Valor Total

N° Item | Descricdo Und. Qtd. Estimado

Contratagdo de produtos e servigos por meio de
Pacote de Servios dos Correios, para
atendimento das necessidades da Prefeitura 3
0001 Municipal de Piranga/MG, incluindo servicos Servigg | || 01 R$ 200.000,00
postais e distribuicdo e entrega anual dos

documentos referentes ao IPTU.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo tem por finalidade atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Piranga/MG relacionadas a utilizagdo de servicos postais e aquisicdo de produtos disponibilizados
pelos Correios, necessarios ao regular funcionamento das atividades administrativas do Municipio.

2.2. A Administracdo Municipal utiliza servicos postais para o envio e recebimento de
correspondéncias, documentos, notificacdes, objetos e demais materiais destinados a pessoas
fisicas, empresas, 6érgaos publicos e outras institui¢des.

2.3. Destaca-se, ainda, a necessidade de utilizagdo dos servicos postais para a distribuicdo e entrega
anual dos documentos referentes ao IPTU aos contribuintes do Municipio, atividade necessaria para
garantir o adequado encaminhamento dos documentos de arrecadacdo municipal.

2.4. A contratacdo por meio do Pacote de Servicos dos Correios possibilita ao Municipio utilizar os
produtos e servicos disponibilizados pela empresa por meio dos canais de atendimento e sistemas
proprios, permitindo maior organizagdo e controle das postagens realizadas pela Administracéo.

2.5. A contratacdo direta mostra-se necessaria em razdo da natureza dos servicos abrangidos pelo
objeto e da inviabilidade de competicao, sendo realizada mediante inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei Federal n° 14.133/2021.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVICOS
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3.1. Trata-se de contratacdo de servicos continuos, destinados ao atendimento das necessidades
permanentes da Administragdo Municipal, cuja utilizagdo ocorrerd de forma recorrente durante a
vigéncia contratual.

3.2. A contratacdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 75,
inciso IX, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. Considerando as caracteristicas do objeto, ndo foram identificados critérios especificos de
sustentabilidade ambiental passiveis de exigéncia além daqueles inerentes a propria execucao dos
servigos postais.

4.2. Na execucao dos servicos, deverao ser observadas, quando aplicaveis, praticas que contribuam
para a utilizacdo racional de recursos e para a redugao do consumo desnecessario de materiais.

5. EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os produtos e servigos constantes do Pacote de Servicos dos Correios serdo disponibilizados
para utilizacdo apds o respectivo cadastramento nos sistemas internos dos Correios.

5.2. A utilizacdo dos produtos e servi¢os ocorrera conforme a demanda da Prefeitura Municipal de
Piranga/MG e de acordo com os procedimentos comerciais e operacionais estabelecidos nos
respectivos Termos e condic¢des disponibilizados pelos Correios.

5.3. A Administracdo devera realizar as postagens nas unidades previamente acordadas com os
Correios, observando as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizagdo dos servicos.

5.4. Para utilizacdo dos servicos, deverdo ser observados os procedimentos relacionados ao cartdo
de postagem ou outro instrumento autorizado pelos Correios, bem como as regras de acesso aos
sistemas disponibilizados.

5.5. A contratante serad responsavel pelo cadastramento dos representantes autorizados e pelo
controle da utilizagdo dos servicos e sistemas por eles utilizados.

5.6. Os servicos serao considerados executados mediante a efetiva utilizagdo e disponibilizacdo dos
produtos e servigos contratados, observadas as condi¢des estabelecidas no contrato, nos Termos
de Condi¢des Comerciais e nos demais termos aplicaveis.

5.7. A exclusdo de qualquer produto ou servico do pacote deverd observar comunicagdo prévia
minima de 30 (trinta) dias, conforme estabelecido no contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizagcdo dos servicos, conforme
os termos e condi¢des disponibilizados pelos Correios e suas respectivas tarifas e tabelas de precos.

6.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais relacionadas ao contelido dos objetos
enviados, bem como pela veracidade das informacdes fornecidas.

6.3. Manter atualizados junto aos Correios os dados cadastrais necessarios as comunicagoes
relacionadas a execuc¢do do contrato.

6.4. Realizar as postagens nas unidades previamente acordadas com os Correios.
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6.5. Apresentar o cartdo de postagem ou outro instrumento autorizado pelos Correios quando da
utilizacdo dos servigos e aquisi¢do de produtos.

6.6. Responsabilizar-se pela guarda e utilizacdo adequada dos cartdes de postagem e senhas de
acesso aos sistemas disponibilizados pelos Correios.

6.7. Informar aos Correios os representantes credenciados para utilizacdo dos servicos, observando
0 prazo e as condicOes estabelecidas no contrato.

6.8. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos Correios e controlar
a utilizacdo dos servigos pelos representantes credenciados.

6.9. Comunicar aos Correios eventual perda, roubo ou extravio de cartdo de postagem ou senha de
acesso, bem como alteragdes necessarias nos respectivos cadastros.

6.10. Acompanhar as informagdes relativas ao contrato por meio do sistema de fatura eletrénica
disponibilizado pelos Correios.

6.11. Efetuar o pagamento das faturas relativas aos produtos adquiridos e servicos utilizados, nas
condicOes estabelecidas no contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Disponibilizar as informag¢des necessarias a execucdo do contrato, bem como as tabelas de
precos e tarifas relativas aos produtos e servicos disponibilizados.

7.2. Disponibilizar as faturas correspondentes aos produtos adquiridos e servicos prestados,
conforme o ciclo de faturamento estabelecido.

7.3. Executar e zelar pela prestagdo dos servicos e venda dos produtos nos termos e prazos previstos
no contrato.

7.4. Informar a contratante os novos valores dos produtos e servicos sempre que houver atualizagdo
das respectivas tabelas e tarifas.

7.5. Disponibilizar os produtos e servicos integrantes do pacote contratado apds o respectivo
cadastramento nos sistemas internos dos Correios.

7.6. Observar os procedimentos comerciais e operacionais previstos nos respectivos Termos e
condig¢des aplicaveis aos produtos e servicos utilizados.

7.7. Cumprir as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis a prestagdo dos servigos.

7.8. Observar as disposicOes relativas ao tratamento e prote¢do dos dados pessoais, nos termos da
Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

8. DA SUBCONTRATAGCAO

8.1. N&do sera admitida a subcontratacdo do objeto, ressalvadas as atividades inerentes a prépria
estrutura operacional dos servicos dos Correios, quando previstas em seus procedimentos e normas
aplicaveis.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
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9.1. Eventuais altera¢des na estrutura ou organizagdo da contratada deverdo observar a legislagao
aplicavel e as disposi¢des do contrato, ndo podendo prejudicar a continuidade da execu¢do do
objeto.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Sera designado servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do
contrato, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.2. Compete ao fiscal acompanhar a utilizacdo dos servicos, verificar a regularidade da execugdo
contratual e registrar eventuais ocorréncias.

10.3. As irregularidades eventualmente verificadas deverdo ser comunicadas a autoridade
competente para adogdo das providéncias cabiveis.

10.4. A fiscalizagdo da execucdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pelas obriga¢des assumidas.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado mediante as faturas emitidas pelos Correios, correspondentes
aos produtos adquiridos e servicos utilizados durante o respectivo ciclo de faturamento.

11.2. Os valores a serem pagos corresponderdo aos precos constantes das tabelas e tarifas vigentes
dos Correios, observadas as condi¢cdes do Pacote de Servigos contratado.

11.3. Serd observado o valor minimo de faturamento estabelecido para o Pacote de Servigos
contratado, conforme as condi¢ées comerciais aplicaveis.

11.4. As faturas serdo disponibilizadas pelos Correios por meio de seu sistema de fatura eletronica,
podendo também ser encaminhadas ao enderego previamente estabelecido.

11.5. O pagamento das faturas sera realizado por via bancéria, conforme as instru¢des constantes
no respectivo documento de cobranca.

11.6. Eventuais reclamacdes relativas a erros de faturamento deverao observar os procedimentos e
prazos estabelecidos no contrato.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os pregos dos produtos e servi¢os observardo as tabelas de precos e tarifas vigentes dos
Correios.

12.2. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze)
meses, contada a partir da data de inicio da vigéncia da respectiva tabela de precos e tarifas.

12.3. Os valores poderao ser revistos em prazo inferior a 12 (doze) meses nas hipoteses previstas
no contrato e na legislacdo aplicavel, visando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. N&o sera exigida garantia contratual de execugao, considerando as caracteristicas e condi¢des
especificas da contratacgao.
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14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O descumprimento das obriga¢des assumidas pelas partes sera tratado conforme as
disposicOes previstas no contrato e na legislacdo aplicavel.

14.2. No caso de inadimplemento, a parte prejudicada deverd comunicar formalmente a outra parte,
mediante notificagdo com prova de recebimento, para que a situagdo seja regularizada.

14.3. O descumprimento das obriga¢des podera ensejar a extingdo do contrato, sem prejuizo de
eventual indenizacdo por perdas e danos e das demais sanc¢des contratuais e legais aplicaveis.

14.4. O atraso no pagamento das faturas observara as condi¢des previstas no contrato, inclusive
quanto a atualizagdo financeira, multa e demais cominagdes legais.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. A contratacdo serd realizada diretamente por meio de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso X, da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.2. A contratada deverd apresentar a documentagdo necessaria a comprovacdo de sua
regularidade e demais documentos exigidos para a formalizacdo da contratacdo direta.

15.3. A contratada sera a:

EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - CORREIOS
CNPJ/MF: 34.028.316/0015-09
Endereco: Anel Rodoviario Celso Mello Azevedo, KM 21,5 — Bairro Universitario, Belo Horizonte/MG,
CEP 31.255-901.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. O valor global estimado da contratacdo é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), para o periodo
de 5 (cinco) anos.

16.2. A estimativa foi elaborada com base nos gastos do Municipio com os servi¢os postais nos
ultimos dois anos e na projecdo da demanda anual, conforme Memoria de Calculo e Justificativa
do Preco integrante do processo.

16.3. Foi estimada a despesa anual de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), sendo:

I — R$ 20.000,00 (vinte mil reais) anuais para os servicos de distribui¢do e entrega dos documentos
referentes ao IPTU; e

Il - R$ 20.000,00 (vinte mil reais) anuais para os demais produtos e servigos postais utilizados pela
Administracdo Municipal.

16.4. Considerando a vigéncia de 5 (cinco) anos, o valor global estimado resulta da seguinte
memodria de calculo: R$ 40.000,00 por ano x 5 anos = R$ 200.000,00.

16.5. Os valores efetivamente faturados observardo os produtos adquiridos e os servicos utilizados,
as tabelas oficiais de precos e tarifas vigentes dos Correios e as condigdes comerciais do pacote
contratado.

16.6. O valor global possui carater estimativo e ndo representa obrigagdo de consumo ou
pagamento integral pela Administragao.
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17. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:  3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0001.2.0010 - MANUTENCAO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS.

17.2. Nos exercicios financeiros subsequentes, as despesas correrdo a conta de dotagdes
orcamentdrias préprias, consignadas nos respectivos Org¢amentos-Programa, conforme
disponibilidade orcamentaria.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

18.1. O contrato tera vigéncia de 05 (cinco) anos, a partir da data de sua assinatura, nos termos do
artigo 106 da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.2. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, por meio de termo aditivo, até o limite de
10 (dez) anos, observadas as condi¢des previstas no art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no
proprio instrumento contratual.

Total Geral Estimado: R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

Piranga/MG, 14 de setembro de 2026.

Marcus Tomaz Heleno
Secretario Municipal de Administracao
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