PREFEITURA DE PIRANGA
Unidade de Controle Interno
Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026 — CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

Estabelece normas e procedimentos para a prestacao de contas de subvencoes e
auxilios financeiros concedidos pelo Municipio de Piranga a entidades privadas
sem fins lucrativos, em conformidade com a Lei Federal n° 13.019/2014 (Marco
Regulatorio das Organizagdes da Sociedade Civil - MROSC).

O CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE PIRANGA, no uso de suas atribuices
legais, conferidas pela Constituicdo Federal, pela Lei Organica Municipal e pela
legislacdo vigente,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar, padronizar e uniformizar os
procedimentos de prestacdo de contas dos recursos publicos repassados a entidades
privadas sem fins lucrativos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.019/2014 e suas altera¢des, bem
como nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e transparéncia;

CONSIDERANDO a competéncia do Controle Interno para orientar, fiscalizar e avaliar
a correta aplicagéo dos recursos publicos;

RESOLVE expedir a seguinte Instrucdo Normativa:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece normas e procedimentos para a prestacao
de contas das subvengdes e auxilios financeiros concedidos pelo Municipio de Piranga a
entidades privadas sem fins lucrativos, no exercicio de 2026, inclusive aqueles regidos
pela Lei Federal n® 13.019/2014.

Art. 2° A prestacdo de contas tem por finalidade comprovar a correta aplicacdo dos
recursos publicos, a execucdo do objeto pactuado e o alcance das metas previstas no
termo de fomento, termo de colaboracdo, convénio, acordo ou instrumento congénere.

Art. 3° As entidades beneficidrias deverdo manter escrituracdo contabil regular e
documentacao organizada, de forma a permitir a plena verificacdo da aplicacdo dos
recursos pelo Controle Interno, Contabilidade, érgdos gestores e 6rgdos de controle
externo.

RUA VEREADORA MARIA ANSELMO, 119, CENTRO, PIRANGA, MG - 36480000
CNPJ: 23.515.687/0001-01 | CONTATO: (31) 3923-0615 | CONTROLEINTERNO@PIRANGA.MG.GOV.BR



CAPITULO II
DA DOCUMENTACAO BASICA OBRIGATORIA

Art. 4° A prestacdo de contas devera conter, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:

| — Oficio de Encaminhamento, enderecado a Secretaria Municipal gestora da parceria,
com identificacdo do nimero do termo, periodo de execucéo e valor total dos recursos
recebidos;

Il — Relatorio de Execucéo do Objeto, contendo descri¢do detalhada das atividades
realizadas, metas previstas e executadas, publico atendido e comprovacdes documentais,
tais como fotografias, listas de presenca, relatorios técnicos, folders, materiais
produzidos ou outros meios idéneos;

Il — Extrato Bancario Conciliado, da conta bancéaria especifica vinculada a parceria,
abrangendo toda a movimentacéo financeira (conta corrente e aplica¢do), desde o
ingresso dos recursos até a comprovacao do saldo zero ou da devolucdo dos valores
remanescentes;

IV — No minimo 03 trés orcamentos. (Conforme descrito no Art. 13. nesta Instrugdo
Normativa).

V — Relagdo de Pagamentos (Planilha Financeira), conforme modelo do Anexo I,
contendo, no minimo, data do pagamento, nome do fornecedor ou prestador de servico,
CNPJ ou CPF, nimero do documento fiscal, historico da despesa e valor pago;

VI — Documentos Fiscais, tais como Nota fiscal eletronica (NF-e ou NFS-e), Cupom
fiscal, Fatura ou RPA (quando permitido pela legislacdo) e Folha de pagamento +
encargos, quando for despesa com pessoal prevista no plano de trabalho.Emitidos em
nome da entidade beneficiaria, devidamente atestados, contendo obrigatoriamente a
identificacéo:

“Pago com recursos da Prefeitura Municipal de Piranga — Termon® __ /20xx”;

VIl — Comprovantes de Pagamento, exclusivamente por meio de transferéncia
bancéria, Pix ou cheque nominal, sendo expressamente vedado o pagamento em
espécie (dinheiro);

VIl — Guia de Recolhimento de Saldo, quando houver, acompanhada do comprovante
de devolucdo dos recursos ndo utilizados ou rendimentos de aplicacdo financeira ndo
empregados no objeto;

IX — Certiddes de Regularidade (CNDs) da entidade, validas no ato da apresentacéo
da prestacdo de contas, compreendendo, no minimo, FGTS, INSS, Receita Federal,
Receita Estadual e Tributos Municipais.
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CAPITULO IlI
DOS PROCEDIMENTOS, PRAZOS E FLUXO INTERNO

Art. 5° A prestacdo de contas devera ser apresentada a Secretaria Municipal gestora da
parceria no prazo estabelecido no respectivo instrumento ou, na auséncia de previsao
especifica, em até 60 (trinta) dias apds o encerramento da vigéncia.

Art. 6° O fluxo de analise observara, no minimo, as seguintes etapas:

| — protocolo da prestacédo de contas pela entidade beneficiaria;

Il — analise técnica pela Secretaria Municipal responsavel pela parceria;

I11 — anélise contabil e financeira pelo setor de Contabilidade;

IV — analise final pelo Controle Interno Municipal;

V — encaminhamento, quando couber, aos 6rgdos de controle externo.

Art. 7° Verificadas impropriedades, irregularidades ou auséncia de documentos, a
entidade sera notificada para sanar as pendéncias no prazo fixado pela Administracéo
Municipal.

CAPITULO IV

DAS OBRIGACOES ESPECIFICAS E VEDACOES

Art. 8° Sempre que houver solicitacdo de esclarecimentos, informagdes
complementares e/ou apresentacdo de documentacdo auxiliar por parte da Secretaria
gestora, da Contabilidade ou do Controle Interno Municipal, a entidade beneficiaria
devera atender integralmente a dmobmg no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento da notificagdo.

Art. 9° E expressamente vedada a utilizacio dos recursos repassados para 0
pagamento de tarifas bancarias, taxas administrativas, multas, juros, encargos
moratorios ou quaisquer despesas similares que ndo guardem relacdo direta com o
objeto pactuado.

Art. 10. Os recursos financeiros recebidos deverdo ser aplicados exclusivamente no
objeto da parceria.

8 1° Caso os recursos nédo sejam utilizados imediatamente, deverdo ser obrigatoriamente
mantidos em aplicagdo financeira, em instituicdo oficial ou autorizada a funcionar pelo
Banco Central do Brasil, vinculada a conta especifica da parceria.

8 2° O descumprimento do disposto neste artigo podera acarretar a entidade ou ao
responsavel pela administracdo da verba:

| — obrigacéo de devolucéo do valor integral, devidamente corrigido;
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Il —aplicacdo de multas administrativas;
Il — instauracdo de tomada de contas especial,

IV — responsabilizagdo administrativa, civil e/ou judicial, inclusive por ma gestdo de
recursos publicos ou apropriacdo indébita, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 11. Para o recebimento do recurso, auxilio financeiro ou parceria celebrada,
devera ser aberta conta bancaria especifica e exclusiva, vedada qualquer
movimentacdo conjunta com outros recursos da entidade.

Art. 12. Os servi¢os tomados ou contratados com recursos da parceria deverao,
obrigatoriamente:

| — apresentar a respectiva Guia de Recolhimento do ISS (Imposto Sobre Servicos),
quando exigivel,;

Il — apresentar a Guia de Recolhimento do INSS (Instituto Nacional do Seguro
Social), quando exigivel,

I11 — comprovar formalmente a ndo exigéncia dos tributos referidos nos incisos I e 11,
quando aplicavel, mediante declaracdo ou documento idéneo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9° A responsabilidade pela correta aplicacdo dos recursos e pela apresentacao
tempestiva da prestacdo de contas é exclusiva da entidade beneficiaria e de seus
dirigentes legais.

Art. 10. O Controle Interno Municipal exercera funcdo orientadora, fiscalizadora e
avaliadora, sem prejuizo da atuacdo dos demais 6rgaos da Administracdo e do controle
externo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Controle Interno Municipal, observada a
legislacdo vigente, em especial a Lei Federal n® 13.019/2014.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, aplicando-
se as prestacOes de contas referentes ao exercicio de 2026.

Art. 13. Para a realizagdo de despesas com recursos da subvencéo, auxilio financeiro ou
parceria, a entidade beneficiaria devera comprovar a realizacdo de pesquisa previa de
precos, mediante a apresentacdo de, no minimo, 03 (trés) orcamentos, obtidos junto a
fornecedores distintos.
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8 1° Os orgamentos deverado conter identificagdo do fornecedor (razdo social, CNPJ ou
CPF), data de emisséo, descricao detalhada do bem ou servigo e valores
correspondentes.

8§ 2° A escolha do fornecedor devera observar os principios da economicidade e da
vantajosidade, devendo ser devidamente justificada quando nao recair sobre 0 menor

preco.
8 3° A impossibilidade devidamente justificada de obtencdo dos 03 (trés) orcamentos

devera ser formalmente demonstrada pela entidade e estara sujeita a analise e aceitacdo
do Controle Interno Municipal.

ANEXO | - MODELO DE PLANILHA DE RELACAO DE PAGAMENTOS

Ne° |

D Descricdo | Valor
ata do Fornecedor/Prestador|CNPJ/CPF|| Documento eserigao alo
Pagamento da Despesa || (R$)

Fiscal

ANEXO Il - CHECKLIST DE PRESTACAO DE CONTAS

() Oficio de Encaminhamento

() Relatdrio de Execucdo do Objeto

() Extratos Bancarios Conciliados

() Planilha de Pagamentos (Anexo I)

() Documentos Fiscais Identificados

() Comprovantes de Pagamento

() Guia de Recolhimento de Saldo (se houver)

() CertidGes de Regularidade (FGTS, INSS, Receita Federal, Receita Estadual, Tributos
Municipais).

Piranga/MG, 07 de janeiro de 2026.
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