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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DA SOLUCAO COMO UM TODO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos de publicacéo de
atos oficiais do Municipio de Piranga/MG no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, junto a

Secretaria de Estado de Governo - SEGOV, contemplando:

N° |Coéd. Descrigao Und. Qtd. VIr. Unit. VIr. Tot.
Item
0001 1344 SERVICOS DE PUBLICACAO- (CM 700 88,59 62.013,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE
PUBLICACAO NO DIARIO
OFICIAL "MINAS GERAIS"
(CADERNO 2/ DIARIO DOS
MUNICIPIOS MINEIROS) DE
ATOS DE EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVOS DE
PESSOAL, EDITAIS, DISPENSA,
E INEXIGIBILIDADE DE
LICITACOES E OUTROS ATOS
CUJA PUBLICIDADE E EXIGIDA
POR LEI. CENTIMETROS P/
COLUNA.

Total Geral ==> 62.013,00

1.2. A presente contratagcdo tem por finalidade assegurar a publicacdo oficial dos atos
administrativos do Municipio de Piranga/MG no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,
garantindo a devida publicidade, transparéncia e eficacia juridica dos atos praticados pela
Administracdo Publica, em conformidade com os principios constitucionais da publicidade e da

legalidade, bem como com a legislacéo vigente.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

2.1. A contratacao se faz necessaria para garantir a publicacédo oficial de atos administrativos do
Municipio de Piranga/MG, tais como avisos de licitagéo, extratos de contratos, termos aditivos,
portarias, editais e demais atos que necessitam de publicidade oficial, em atendimento aos
principios da legalidade, publicidade e transparéncia da Administracao Publica.

2.2. A divulgagdo no Diério Oficial do Estado de Minas Gerais constitui meio oficial de
publicidade, sendo exigida em diversas situacfes pela legislacdo vigente, especialmente em

procedimentos licitatérios e atos administrativos que necessitam de ampla divulgacao.
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2.3. Considerando que o contrato anteriormente firmado entre o Municipio de Piranga/MG e a
Secretaria de Estado de Governo encontra-se préoximo de atingir seu limite contratual, torna-se
necessaria a realizacdo de nova contratacao, a fim de assegurar a continuidade das publicacdes
oficiais e evitar prejuizos a regular tramitacdo dos processos administrativos e licitatorios.

2.4. A contratagdo fundamenta-se no art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista a
inviabilidade de competicdo, uma vez que a publicacdo no Diario Oficial do Estado é realizada
pelo 6rgao oficial responsavel por sua edicdo e disponibilizacéo.

2.5. Razbes de Escolha da Contratada:

2.5.1. Justifica-se a escolha da contratada por tratar-se do 6rgao oficial responsavel pela edi¢éo
e publicacao do Diéario Oficial do Estado, sendo o meio institucional destinado a divulgacao dos
atos administrativos e normativos dos entes publicos, garantindo autenticidade, publicidade e
validade juridica as publicacdes realizadas.

2.5.2. A contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a publicidade e eficacia dos atos
administrativos do Municipio, em conformidade com os principios da administracdo publica,
especialmente o principio da publicidade, bem como com as normas que regulamentam as

publicacdes oficiais no &mbito do Estado de Minas Gerais.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS

3.1. Trata-se de contratag@o de servigos de publicagdo de atos oficiais do Municipio no Diario
Oficial do Estado, mediante inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no artigo 74, caput, da
Lei n® 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de servico prestado por 6rgdo oficial responsavel

pela edicdo do referido diario.

4. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. N&o incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagao.

5. EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os servigos consistem na publicagéo de atos oficiais do Municipio no Diario Oficial do
Estado, conforme demanda da Administracdo Municipal, durante a vigéncia da contratacéo.
5.1.1. A execucao do presente contrato observara o que nele esté disposto, bem como o previsto
na Portaria IOMG n° 3, de 12 de fevereiro de 2014, e na Resolugdo Conjunta SECCRI/IOMG n°
1, de 28 de agosto de 2014, e suas respectivas alteracées, quando houver.

5.1.2. A execucdo do servigo serd comprovada mediante a efetiva publicacdo do ato no Diario
Oficial do Estado, com a disponibilizacédo da respectiva edicéo eletrdnica para consulta publica.

5.2. As matérias a serem publicadas serdo encaminhadas pela Contratante por meio do site
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oficial disponibilizado pela Contratada para envio de publicacdes, contendo os textos e

especificacBes necessarias a veiculacao.

5.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.

5.4. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

5.5. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificagdo e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

5.5.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

6. OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE:

6.1. Supervisionar a execucao dos servi¢cos, promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo
sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

6.2. Notificar, por escrito e verbalmente, & CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso de prestacédo do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

6.3. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des contratuais.

6.4. Prestar a CONTRATADA todas as informacdes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

6.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela empresa na sua proposta.

6.6. Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informag¢des necessérias a
execucéao do objeto;

6.7. N&o permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as

condicbes preestabelecidas.
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6.8. Responsabilizar-se pela comunicacao, em tempo hébil, dos produtos a serem prestados.
6.9. Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da CONTRATADA que
nao mereca sua confianca, que embarace a fiscalizacdo ou que se conduza de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio de suas funcgdes.

6.10. Efetuar o pagamento devido pela perfeita execugcdo dos servicos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

6.11. Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes previstas
neste Termo;

6.12. Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

6.13. Atuar com poder de império suspendendo a execug¢do do contrato sem Onus para a
administragdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

6.14. Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento;

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacdo e de bom
nivel moral na execugéo dos servicos em conformidade com o objeto.

7.2. Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungédo da execucéo
do objeto, bem assim tomar providéncias necesséarias imediatas para a correcdo, evitando
repeticdo dos fatos.

7.3. Acatar as orientac6es do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais
ampla e irrestrita fiscaliza¢é@o por parte da CONTRATANTE.

7.4. Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao de
acidentes.

7.5. Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucao do objeto, cumprindo os
prazos previstos neste instrumento, sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso
semanal, licenca, falta ao trabalho, demisséo e outras analogas obedecidas as disposicdes da
legislacéo trabalhista vigente.

7.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7.7. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéao do contrato, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo das demais

sancdes;
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7.8. O contratado € responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo ha execucado do contrato, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. N&o seréd admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execuc¢édo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 140, inciso Il, alinea “a”, da Lei n°® 14.133, de 2021, ser& designado um
servidor, designado pelo chefe do 6Orgdo requisitante da contratagdo, para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens e/ou execugao dos servigos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucgédo e determinando o que for necessério a regularizacao
de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos.

10.3. O 6rgdo municipal requisitante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

10.4. A fiscalizac@o da execugdo do contrato sera realizada por servidor designado pelo Chefe

do 6rgao municipal requisitante da contratacao.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O faturamento serd realizado quinzenalmente, mediante emissdo, pela contratada, da

fatura correspondente a prestacdo dos servicos e do Documento de Arrecadacdo Estadual
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(DAE), devendo o pagamento ser efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
envio dos documentos supracitados.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execucado do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal Eletrdnica devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

11.3.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se
providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o
fornecedor regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa,

11.3.2. O prazo do item anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administracao;

11.3.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do prestador de servicos, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados 0os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

11.3.4. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo dos contratos em execug¢do, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a contratada a ampla defesa;

11.3.5. Havendo a efetiva prestacdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
seréo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor
ndo regularize sua situacgao.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgao da regularizacdo da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

12. DO REAJUSTE
12.1. O preco por cm/coluna estd previsto na portaria IOMG n° 3, de 12/12/2014, e ser&

reajustado imediatamente caso haja a publicacdo de nova tabela de precos pela SEGOV.
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12.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice do
INPC, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da

anualidade.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO
13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderd acarretar as
seguintes sancoes:

a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucdao total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucgdo do contrato;

h) fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

i) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢cbes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o encerramento da fase de lances.

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas acima, as
seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo

ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.
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b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, serd emitido guia para
pagamento e ndo sendo o mesmo efetuado, o débito sera inscrito em divida ativa.

c) As sancgdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as
multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracéo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa
prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a
deciséo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA,
em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da deciséo final da defesa apresentada.

14.3. Sera a aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administragéo
gue houver a aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, em caso de infracdo as
disposi¢des previstas nas alineas “a” até “f’ do item 14.1, deste instrumento.

14.4. Ser& aplicada a penalidade de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administrac@o Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,

([P ]

nos casos das infragdes previstas nas alineas “g” até

“I”

do item 14.1, deste instrumento, bem

como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

15.1. O prestador de servigos serd selecionado diretamente, por meio de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento no artigo 74, “Caput” da Lei 14.133/2021.

15.2. Exigéncias de habilitagcéo

Habilitacao juridica

a) Lei 24313/2023, Decreto Estadual 49110/25, Portaria de Designacao Superintendente e Copia
Documento Pessoal;

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas;

¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor;

Qualificacdo Econdémico-Financeira

g) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Outros
h) Declaracéo de atendimento ao artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal (ndo emprega

menores em situagao irregular).

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1. O valor de referéncia para a contratacdo € de R$ 62.013,00 (sessenta e dois mil e treze

reais), conforme planilha constante do item 1.1.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a contas da seguinte dotacao
or¢camentaria: 3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0001.2.0010

17.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
18.1. O contrato vigorara por 12 (doze) meses, a contar da sua publicacdo no Diario Oficial do
Municipio, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 106 e 107 da Lei 14.133/2021, por se

tratar de servigos continuos.

Piranga/MG, 10 de Mar¢o de 2026.

Marcus Tomaz Heleno

Secretario Municipal de Administracao
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